
  



 

 

天氣炎熱的五月某一天，當八田與一銅像在臺南無言地看著乾旱

大地時，臺中的戶政人員家棟充滿熱忱地在櫃檯服務民眾。上午十點

左右，一位中年男性拿著號碼牌走到家棟面前，家棟請他坐下，接著

對他說：「先生您好，請問您要辦什麼事情呢？」 

這位民眾叫葉阿汶，表情嚴肅、目光如炬，他一邊將身分證及印

章拿出來，一邊告訴家棟他要申請印鑑證明。 

「好的，稍等一下。」家棟查看葉先生的身分證之後，對他說：

「葉先生，我們辦印鑑都要先核對身分，請您先在這裡簽名，待會我

會用人臉辨識系統比對您的人貌。」 

聽到這話，葉先生立刻質疑說：「為什麼要核對？」 

家棟不改微笑地向葉先生解釋說：「不好意思，雖然您自己知道

您就是本人，但是我不知道，為了保障您的財產安全才要核對您的身

分，請您見諒。」 

葉先生沒繼續爭執，說：「好吧，你就按規定辦事。」 

請葉先生在人臉辨識同意書上簽名後，家棟就開啟人臉辨識進行

人臉比對……相似度 92%。家棟微笑謝謝葉先生的配合，接著再問幾

個和葉先生本人相關的問題，葉先生對答如流，顯見這位先生就是葉

阿汶本人。 

當家棟查看葉先生的戶籍資料時，發現他沒有登記印鑑的紀錄。 

葉先生又對家棟說：「我的印鑑證明要 10份，另外我還要申請我

兒子阿隼的，同樣要 10份。」 

聽到葉先生這樣說，家棟再查看他兒子的戶籍資料，他兒子名叫

葉隼人，今年 21歲，同樣沒有登記過印鑑。 

接下來──家棟微笑地思索辦理流程…… 
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第 3點 

第 1款：辦理印鑑登記、變更、廢止及證明之機關為當事人戶

籍地戶政事務所；戶籍遷出國外者為最後戶籍地戶政

事務所。 

第 2款：直轄市、縣（市）政府已建置印鑑數位化系統者，得

由所轄任一戶政事務所受理申請。 

第 6點 

申請印鑑登記應由當事人親自為之。但有下列各款情

形者，依下列各款規定辦理： 

(一)在國內曾設有戶籍旅居國外國民得出具委任書或授權

書委任他人代辦。 

(二)臺灣地區人民旅居大陸地區或香港、澳門得出具委任

書或授權書委任他人代辦。 

(三)在營軍人得由所屬連級以上部隊長核轉其印鑑登記機

關辦理，或經所屬連級以上部隊長證明身分後出具委

任書委任他人代辦。 

(四)矯正機關收容人得由矯正機關核轉其印鑑登記機關辦

理，或經矯正機關證明身分後出具委任書委任他人代

辦。 

(五)意識清楚之重大疾病患者或不能行走者，得檢具醫師

或村（里）長之證明書及委任書委任他人代辦。 

(六)在指定隔離治療機構施行隔離治療之病患，得由醫療

機構核轉其印鑑登記機關辦理，或經指定隔離治療機

構證明身分後出具委任書委任他人代辦。 

(七)無行為能力人或限制行為能力人由法定代理人代辦。 

(八)隨船航行之船員，無法取得我國駐外使領館、代表

處、辦事處（以下簡稱駐外館處）、行政院設立或指定

之機構或委託之民間團體驗證者，得向其隸屬船舶公

家棟的秘笈 

戶政事務所辦理印鑑登記作業規定 



司或代理行取得證明書後委任他人代辦。 

(九)當事人出具經法院或民間公證人公證或認證之委任書

委任他人代辦。 

第 7點（節錄）： 

申請印鑑登記應填具印鑑登記申請書及印鑑條，並繳

驗國民身分證及印鑑章，由受理申請之戶政事務所查

核人別。 

第 8點（節錄）： 

申請印鑑證明應填具印鑑證明申請書並繳驗國民身分

證及原登記印鑑。 

第 10點 

第 1款：印鑑遺失或毀損，應填具印鑑變更登記申請書或印鑑

廢止登記申請書，辦理變更或廢止登記；辦理變更登

記者，應另填具印鑑條並繳交印鑑章。 

第 2款：申請印鑑變更或廢止登記，應由當事人親自為之。但

無法親自為之者，得依第六點規定辦理。 

第 11點（節錄）： 

受委任人或法定代理人申請印鑑登記、變更、廢止或證

明者，應繳驗身分證明文件。 

第 13點 

當事人得申請於印鑑證明上載明申請目的。 
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依據辦理印鑑相關規定，印鑑證明可以由本人親自申請，也可以

委任他人申請，但初次申請印鑑證明必須先辦理印鑑登記，而印鑑登

記必須由本人親自辦理。又依「臺中市各區戶政事務所印鑑數位化作

業規範」規定，臺中市政府已經建置印鑑數位化系統，設籍在臺中市

的民眾親自申辦印鑑登記及印鑑證明，可以在臺中市所轄的任何一個

戶政事務所申請。 

葉先生和兒子的戶籍地都在臺中市北屯區，可以在臺中市的太平

區戶政事務所申辦理印鑑登記及印鑑證明，但由於他們兩人都是初次

申辦，本人必須親自到場。 

 

 

 

 

一、如果葉先生之後還有申請印鑑證明的需要，他可以出具委任書及

原登記的印鑑章委託他人代為申請，但是受委任人只能去葉先生

戶籍地的戶政事務所申請。 

二、如果葉先生現在旅居海外或大陸地區，他可以出具授權書或委任

書委託他人代辦印鑑登記及印鑑證明，但授權書或委任書除了內

容必須填寫完整外，還必須經過我國駐外館處或海基會驗證。 

三、如果葉先生現在是矯正機關的收容人，他可以出具委任書委託他

人代辦印鑑登記及印鑑證明，委任書內容必須填寫完整，並且必

須經過矯正機關核章，或由矯正機關核轉其戶籍地的戶政事務所

辦理。 

四、如果葉先生的兒子是未滿 20 歲的未成年人，他的印鑑登記及印

鑑證明只能由法定代理人辦理，法定代理人有 2人以上，均須到

場辦理，若由其中 1人單獨辦理，須出具未到場者的同意書。 

  

家 棟~ 動 動 腦 

如果是這樣 



 

       

     印鑑登記/變更/廢止 

申請人： 

一、本人。 

二、受委任人。 

三、法定代理人。 

應備證件：(均繳驗正本) 

一、當事人應親自至戶所辦理；攜帶國民身分證、印鑑章；但在

國內曾設有戶籍國民旅居國外、大陸地區或香港、澳門未請

領現行國民身分證者，繳驗有效之中華民國護照、入國證明

文件或其他身分證明文件。 

二、當事人在國外委任辦理者，其委任書或授權書，應經我駐外

使館或代表處、辦事處驗證(在大陸地區或香港、澳門作成

者，應經行政院設立或指定之機構或委託之民間團體驗證)

並應載明辦理種類及請領份數。 

三、法定代理人辦理者，法定代理人應繳驗身分證明文件，並附

繳當事人國民身分證影本或有效之中華民國護照、入國證明

文件或其他身分證明文件影本、印鑑章。法定代理人有數人，

由其中一人代為申請者，並應附繳其他法定代理人之身分證

明文件影本及委任書或同意書。 

辦理時間：隨到隨辦，約 15至 20 分鐘完成。 

受理機關： 

一、戶籍地戶政事務所。 

二、已建置印鑑數位化系統之直轄市、縣（市）政府，本人親自

申辦時得由所轄任一戶政事務所受理申請。（詳情請洽戶籍

地戶政事務所）  

規    費：每次 20 元。 

印鑑申辦須知 



     印鑑證明 

申請人： 

一、本人。 

二、受委任人。 

三、法定代理人。 

應備證件：(均繳驗正本) 

一、當事人（法定代理人）親自辦理者，應繳驗國民身分證、原

登記之印鑑章；但在國內曾設有戶籍國民旅居國外、大陸地

區或香港、澳門未請領現行國民身分證者，繳驗有效之中華

民國護照、入國證明文件或其他身分證明文件。 

二、委任他人辦理者，受委任人應繳驗身分證明文件，並附繳委

任書（委任書須由委任人親自簽名或蓋章並註明請領份數及

使用目的）、授權書或同意書（如僅由法定代理人之一方代

理者，應出具另一方之同意書），及委任人原登記之印鑑、

委任人國民身分證影本或有效之中華民國護照、入國證明文

件或其他身分證明文件影本。 

三、當事人在國外委任辦理者，其委任書或授權書，應經我駐外

使館或代表處、辦事處驗證(在大陸地區或香港、澳門作成

者，應經行政院設立或指定之機構或委託之民間團體驗證)

並應載明辦理種類及請領份數。 

四、法定代理人辦理者，法定代理人應繳驗身分證明文件，並附

繳當事人國民身分證影本或有效之中華民國護照、入國證明

文件或其他身分證明文件影本、原登記之印鑑、法定代理人

之印章。法定代理人有數人，由其中一人代為申請者，並應

附繳其他法定代理人之身分證明文件影本及委任書或同意

書。 

辦理時間：隨到隨辦，單份印鑑證明約 5至 10 分鐘完成。 

受理機關： 

一、戶籍地戶政事務所。 

二、已建置印鑑數位化系統之直轄市、縣（市）政府，本人親自

申辦時得由所轄任一戶政事務所受理申請。（詳情請洽戶籍

地戶政事務所） 

規    費：每份 20 元。 



開立一次告知單

向民眾說明： 

1.請適格申請人

親自或委託辦

理 

2.請其至可申辦

之戶所辦理 

3.請其攜帶應備

證明文件辦理 

收取規費 

完成 

 

 

  

申請印鑑登記/變更/廢止/證明 

1.是否為適格申請人 

2.本所是否為該民眾

可申辦之戶所 

3.攜帶證件是否完備 

辦理印鑑登記/變更/廢止、核發印鑑證明 

否 

是 



 

 

家棟向葉阿汶說明：「葉先生，由於您和您兒子都是初次申請印

鑑證明，您兒子必須像您這樣親自到場辦理喔。」 

聽到這話，葉先生質疑說：「我是他父親，不能代為辦理嗎？」 

家棟面帶微笑地解釋說：「不好意思，印鑑證明和您們的財產息

息相關，您兒子已經成年了，站在保障他財產自主的立場上，還是只

能請他親自到場辦理，請您見諒。」 

「好吧，就讓他自己來辦了。」 

家棟請葉先生填寫印鑑條之後，就開始著手辦理印鑑登記及核發

印鑑證明…… 

印鑑證明的申請就此完成，家棟將 10 份蓋上戶政事務所大印的

印鑑證明交給葉阿汶，並開立一次告知單給他，告知他兒子需攜帶的

證件，並提醒可以在臺中市任一個戶政事務所辦理印鑑登記及證明。 

葉先生謝過家棟後，便起身走出戶政事務所大門。 

  

家棟動手做 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

因應未來廢止印鑑登記及證明核發，您可以這麼做 

地政司自 92 年起規劃實施土地登記印鑑、地政士簽證、法院

或民間公證人公證或認證及當事人親自申辦等替代措施，供民眾

於申辦土地登記案件時依其需要選擇使用。 

為簡政便民，並自 109 年 3 月起，民眾申辦不動產登記可採

用線上聲明措施，只要透過自然人憑證至內政部地政司全球資訊

網登錄資訊，由地政士或律師核對身分後驗證聲明，即可不必再

親自到地政事務所核對身分或到戶政事務所申請印鑑證明。 

 

★內政部地政司「數位櫃檯」連結 

重大疾病患者如何持證明書申請印鑑登記及證明？  

一、意識清楚的重大疾病患者或不能行走者出具以醫師名義開立

的「重大疾病患者/不能行走者/隔離治療病患證明書」委任

他人辦理。如果是醫師另行開立的診斷證明書，如可證明當

事人意識清楚者，並經醫療院所加蓋印信時亦可。                                   

二、隔離治療病患須持經隔離治療機構加蓋印信的「重大疾病患

者/不能行走者/隔離治療病患證明書」委任他人辦理。 

如何以原住民姓名並列羅馬拼音申請印鑑證明？ 

依相關規定，申請登記的印鑑以 1 種為限，並應使用戶籍登

記的姓名，且印鑑章印面之長、寬或直徑須 1 公分以上未逾 3 公

分。現行國人姓名欄中文最長 15 個字，羅馬拼音 27 個字，合計

42個字估算（如以 3公分乘 3公分之印鑑章面估算，每個字體約

為 0.45 公分乘 0.45 公分），可調整所刻字體大小，所以原住民姓

名並列羅馬拼音仍應使用完整姓名。 

受輔助宣告人得否自行辦理印鑑證明？ 

民法規定受輔助宣告之人為重要的法律行為時，應經輔助人

同意。但純獲法律上利益，或依其年齡及身分、日常生活所必需

者，不在此限，且受輔助宣告之人不因輔助宣告而喪失行為能力。 

又輔助人並非受輔助宣告人之法定代理人，受輔助宣告之人

辦理各項戶籍登記業務時，應視為完全行為能力人，具有行政程

序之行為能力。所以，受輔助宣告之人可自行辦理印鑑證明，不

須經輔助人同意。 

戶 法 小 百 科 


