
  



 

 

四月，晴朗無雲、水情開始吃緊的某一天下午三點，穿著短袖襯

衫加西裝褲、戴著金屬細框眼鏡的中年男子黃阿凱來到戶政事務所，

他抽取號碼牌後，沒多久叫號機請他到 10 號櫃檯辦理，受理人員是

戴著黑框眼鏡的女孩于小華。 

笑容可掬的小華招手請阿凱就座，說：「先生您好，請問今天要

辦理什麼業務呢？」 

阿凱先將他的身分證拿出來放在小華面前，接著再拿出一張 A4

大小的紙張，小華拿過來查看，上頭寫著「臺灣臺北地方法院民事庭

通知」，看起來是法院寄發的文書。阿凱神情自若地說：「妳看下面，

法院請我來調對方的戶籍謄本，麻煩妳了。」 

小華仔細看了看，確實在這張通知書的說明部分有寫到「請提出

林阿美最新戶籍謄本(記事勿省略)。若已死亡，請提出其除戶謄本暨

繼承系統表以及全體繼承人戶籍謄本(記事勿省略)。」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利害關係人申請戶籍謄本 

這張法院通知書的受文者寫著

黃阿凱，阿凱本人帶著法院通知書

來申請和他沒有親屬關係之人的戶

籍謄本，符合以利害關係人身分申

請戶籍謄本的條件。但小華想起之

前民政局有宣導，不法人士可能會

提憑偽造的文書申請他人的戶籍謄

本，請各戶政事務所人員務必謹慎

查驗。 

接下來該怎麼處理呢----小華

一邊揉額頭一邊思索著…… 



 

 

 

行政程序法 

個人資料保護法 

戶籍法第 65 條 

    第 1項：本人或利害關係人得向戶政事務所申請閱覽戶籍資料

或交付戶籍謄本；申請人不能親自申請時，得以書面

委託他人為之。 

    第 2項：利害關係人依前項規定申請時，戶政事務所僅得提供

有利害關係部分之戶籍資料或戶籍謄本。 

申請戶籍謄本及閱覽戶籍登記資料處理原則 

    第 2點：…利害關係人，指與當事人具有下列各款情形之一

者： 

(一)契約未履行或債務未清償。 

(二)同為公司行號之股東或合夥人，且為執行職務所

必要。 

(三)訴訟繫屬中之兩造當事人。 

(四)當事人之配偶、直系血親。 

(五)戶長與戶內人口。但寄居人口，不在此限。 

(六)其他確有法律上權利義務得喪變更之關係。 

    第 3點：申請人須繳驗之證明文件： 

(一)當事人、利害關係人親自申請者，應繳驗身分證

明文件正本；利害關係人應併繳驗利害關係證明

文件正本。 

(二)委託申請者，受委託人應繳驗身分證明文件正本

及委託人出具之委託書；為確認委託人之真意，

戶政事務所得依行政程序法第一章第六節之規定

調查事實及證據，例如可調閱檔存申請書核對委

託人筆跡、以電話向委託人求證或請受託人提憑

委託人身分證明文件影本等方式。 

小華的護身錦囊 

戶籍法及相關法規 



（※行政程序法第 46條第 1項：當事人或利害關係人

得向行政機關申請閱覽、抄寫、複印或攝影有關

資料或卷宗。但以主張或維護其法律上利益有必

要者為限。） 

(三)委託人為利害關係人者，應併繳驗利害關係證明

文件正本。但有特殊原因致繳驗利害關係證明文

件正本有困難者，得繳驗影本，並應具結與正本

相符，如有不實願負法律責任字樣及由委託人簽

名或蓋章。 

(四)委託書、利害關係證明文件在國外作成者，應經

我國駐外使領館、代表處或辦事處驗證；其在大

陸地區或香港、澳門作成者，應經行政院設立或

指定之機構或委託之民間團體驗證。 

 

 

 

 

  

戶政知識分享-法令彙編 

個人資料保護法連結 



利害關係證明文件之參考列表 

 



 

  

利害關係人提憑法院文書或其他利害關係文件申請他人的戶籍

謄本時，戶政事務所核發的戶籍謄本原則上只可以呈現被申請人的基

本資料，或呈現有利害關係的部分（例如死亡記事）。但法院文書如

果有註明「記事勿省略」，就可以據以核發載明被申請人詳細記事的

戶籍謄本。 

基於對個人隱私的尊重及保護，民眾不論是親自申請還是書面委

託他人申請，均得選擇戶籍謄本中的記事是否省略，戶政人員應先確

認申請人的意思，再核發戶籍謄本。 

 

 

 

 

利害關係文件，除了法院的補正函外，尚有下列常見態樣： 

一、繼承： 

    為辦理繼承登記而申請戶籍謄本，104 年 7 月 24 日修正「申請

戶籍謄本及閱覽戶籍登記資料處理原則」第 2 點第 4 款，刪除

「直系姻親」及「旁系三親等內之血親」可申請的規定。因此依

現行法規，已無法直接申請其他兄弟姊妹的戶籍謄本，但如果經

查明已輪到該繼承順位並提供利害關係證明文件(如被繼承人的

全國財產總歸戶清單、繼承標的物文件或需用機關補正通知書

等)，戶政事務所審認後可據以核發。 

二、契約未履行或債務未清償： 

    債權人提憑相關證明文件(如支付命令、債權憑證、判決書及判

決確定證明書等)，以利害關係人身分申請債務人戶籍謄本，因

債權債務關係態樣眾多，利害關係文件由戶政事務所審認確有利

害關係後核發。 

 

 

小 華~動 動 腦 

如果是這樣 



三、土地共有人： 

    申請其他共有人的戶籍謄本，應詳敘申請事由(如共有人死亡或

為辦理多代繼承登記或為辦理處分、變更及設定地上權、農育權、

役權或典權等)，並提供利害關係文件(如權利書狀、土地登記謄

本、訴訟繫屬文件等)辦理。 

 

四、祭祀公業與神明會： 

    為辦理祭祀公業申報或變動，由管理人申請，若無管理人或管理

人不申報，可由其他派下員過半數推舉 1人申報，備妥過半數推

舉書、全員系統表、派下員名冊、不動產權狀或土地(建物)登記

謄本或經地政機關清查造冊，由公所公告通知函辦理派下員戶籍

謄本。另外為辦理神明會申報，須有 1/3 以上現會員或信徒的推

舉書、名冊及不動產登記謄本等辦理。 

 

  



 

  

     中文戶籍謄本 

申請人： 

一、本人。 

二、利害關係人。 

三、受委託人。 

應備證件：(均繳驗正本) 

一、申請人國民身分證、印章(或簽名)。 

二、以利害關係人身分申請者，應附繳利害關係證明文件。 

三、委託他人申請時，應另附繳委託書(國外作成之授權書須經

駐外使領館、代表處或辦事處驗證；其在大陸地區或香

港、澳門作成者，應經行政院設立或指定之機構或委託之

民間團體驗證)、受委託人國民身分證、印章(或簽名)。 

辦理時間：隨到隨辦（不含大宗戶謄申辦），時間因申請數量及種

類而異，單份謄本約 3至 5分鐘完成。 

受理機關：全國任一戶政事務所申辦。 

規    費：以「張」計算，戶籍謄本每張 15元。 

 

 

      英文戶籍謄本 

申請人： 

一、本人(未成年由法定代理人申請)或戶長。 

二、當事人之配偶、直系血親。 

三、受委託人。 

應備證件：(均繳驗正本) 

一、申請人國民身分證、印章(或簽名)。 

  二、當事人及其關係人之中華民國護照或載有英文姓名之文

件，無法提具時，依中文譯音使用原則填寫英文姓名。 

三、委託他人申請時，應另附繳委託書(國外作成之授權書須經

駐外使領館、代表處或辦事處驗證；其在大陸地區或香

港、澳門作成者，應經行政院設立或指定之機構或委託之

戶籍謄本申辦須知 



民間團體驗證；其在國內由外國駐我國使領館或授權機構

製作者，應經外交部驗證)、受委託人國民身分證、印章

(或簽名)。 

辦理時間：5 個工作天內核發（臺中市）。 

受理機關：全國任一戶政事務所申辦。 

規    費：每張 100 元（同一次申請 2份以上者，自第 2份起每張

15 元）。 

 

 

 

        內政部戶政司全球資訊網 24 小時全天候提供申請人使用自

然人憑證申請： 

(一)電子戶籍謄本 

●申請人資格：符合申請戶籍謄本及閱覽戶籍資料處理原

則第二點第五款規定(戶長與戶內人口。但寄居人口，不

在此限。)得申請交付戶籍謄本之一般民眾。 

         ★網路申辦「電子戶籍謄本」連結 

 

 

(二)現戶全戶、部分紙本戶籍謄本 

         ★網路申辦「現戶全戶紙本戶籍謄本」連結 

 

         ★網路申辦「現戶部分紙本戶籍謄本」連結 

 

(三)繼承案件戶籍謄本 

     ★網路申辦「繼承案件戶籍謄本」連結 

 

(四)大宗戶籍謄本 

         ★網路申辦「大宗戶籍謄本」連結 

  

貼心服務-網路線上申辦 



 

 

 

 

 

    持自然人憑證於全國統一超商(7-ELEVEN)門市，操作 i-bon 機

器申請並繳費完成，即可臨櫃取件或郵寄到家。 

 

 

 

 

 

 

    內政部戶政司全球資訊網、臺中市民政局及各區戶政事務所網

站，提供民眾網路預約服務，於約定時間備妥相關證件至戶所

取件。 

  

貼心服務-便利超商申辦 

貼心服務-網路預約服務 



開立一次告知單向民眾

說明，請適格申請人親

自或委託，並攜帶應備

證明文件辦理 

收取規費 

完成 

  

申請戶籍謄本 

是否為適格申

請人、攜帶證件

是否完備 

核發戶籍謄本 

否 

 是 



 

 

小華看了看這張「臺灣臺北地方法院民事庭通知」上面的案件字

號，想到戶役政系統裡面有一個「法院命補正戶籍謄本案件查詢」功

能可以確認法院文書內容的真偽，就動動滑鼠點入系統…… 

查詢結果顯示，和該案號相關的法院文書只有桃園地方法院的通

知書，並沒有阿凱帶來的這份臺北地方法院的通知書。謹慎的小華覺

得有必要進一步確認，於是她打電話到臺北地方法院，想要向法院的

人員求證，但是電話不通。小華向阿凱說明這份法院文書的疑點後，

委婉地請他等本所查明後再來申請，阿凱沒多說什麼，隨即收拾證件

離去。 

由於電話多次打不進去，小華改以傳真的方式向臺北地院查證。

過了約半天的時間，臺北地院回傳資料表示，他們從未發過阿凱帶來

的法院通知書，該公文應該是偽造文件。小華慶幸自己沒有被偽造的

文件騙到之後，馬上將這個事件呈報長官，長官指示小華在戶役政系

統做註記，並繕打冒領未遂案件報告書通知全國戶政事務所，以防阿

凱帶著那份假的文件到其他戶所再次嘗試冒領。 

賊心必敗，兩天後，阿凱到臺中另一個戶政事務所，帶著同樣一

份偽造的法院通知書向戶政人員申請謄本。該所的受理人員注意到戶

役政系統上的註記，向主管通報後再暗中用電話向小華了解事情始末 

，確認阿凱有偽造文書冒領的意圖後，即刻通報警察機關。員警很快

就來到戶政事務所，阿凱面對員警的詢問百口莫辯，員警便將他帶回

派出所做進一步的偵訊。 

法網恢恢，疏而不漏，請不要以身試法喔。 

  

小華動手做 



 

查詢戶籍資料傳真單之範例 

  



 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

寄居人口可否申請全戶戶籍謄本？ 

依據「申請戶籍謄本及閱覽戶籍登記資料處理原則」第 2 點

規定，所稱利害關係人…(五)戶長與戶內人口。但寄居人口不在此

限。因寄居人口與戶內其他人口無親屬關係或法律上之權利義務

關係，所以寄居人口原則上只能申請本人的戶籍謄本，如需申請全

戶戶籍謄本，應符合其他利害關係資格。 

為建立族譜需其他旁系親屬資料，如何申請？ 

按規定戶籍謄本僅本人、配偶、直系血親可相互申請，實務上

常遇為辦理親屬遷葬、撿骨納塔、問卜、祭祀或建立族譜等情事需

其他親屬資料時，可由申請人以閱覽的方式查詢，並僅限必要之資

料範圍。 

未曾設有戶籍民眾可否申請前配偶(國人)的戶籍謄本？ 

外籍或大陸配偶與國人辦理離婚後，返回其國家後須繳交離

婚證明文件辦理相關離婚登記，常需申請在臺離婚登記之附件離

婚書約影本或前配偶之戶籍謄本，作為二人間已無婚姻關係的證

明，考量兩人互為該離婚事件的利害關係人，可發給所需資料，惟

戶籍謄本記事與離婚登記無關部分應予省略。 

未成年人可否申請戶籍謄本？ 

依民法規定，有行為能力之自然人，有行政程序行為能力。限

制行為能力人(7 歲以上未成年人) 申請戶籍謄本，若經戶政所審

認屬民法第 77條但書所定「純獲法律上之利益，或依其年齡及身

分、日常生活所必需者」，視具體情形認定後發給戶籍謄本。 

出境之國人可否通訊申請戶籍謄本？ 

基於便民服務，旅外國人自國外通訊申請戶籍謄本時，除備妥

申請書、規費外，應另檢附經我國駐外館處驗證的護照或身分證件

影本，而非由當事人自行切結。 

戶 法 小 百 科 


